
 

 
All’ Albo  

                         Al sito  
Agli Atti 

 
Oggetto: Avviso di reclutamento di 2 esperti interni ed in subordine esterni per corsi di preparazione al 
conseguimento della certificazione informatica ICDL (International Certification of Digital Literacy) rivolto agli 
alunni del Polo Liceale Bonaventura Rescigno. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO 
il Decreto legislativo n.165 del 30/03/2001, recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” art.7, 
comma 6 e seguenti e ss.mm.ii; 

VISTA 
la Legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi; 

VISTO 
il D.P.R. 275/1999, “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle 
istituzioni scolastiche ai sensi dell'art.21, della legge 15 marzo 1999, n.59”; 

 
la circolare n. 2/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dipartimento della 
Funzione Pubblica, avente ad oggetto: legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in 
tema di collaborazioni esterne; 

VISTO 
il CCNL Scuola 2019/2021 e ss.mm.ii; 

VISTO 
il Decreto Interministeriale 129 del 28 agosto 2018 - Nuovo Regolamento di 
contabilità delle scuole recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 
13 luglio 2015, n. 107; 

VISTA 
la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro, che regolamenta i 
compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTO 
l’art. 50 del D. Lgs. 36/2023; 

VISTO 
il PTOF del Liceo “B. Rescigno”, relativo al triennio 2025-2028; 

VISTA 
PTOF - a.s. 2025/26 Prot. 1 del 02/01/2025 

VISTO 
che tra i progetti individuati nel PTOF 2025/26 è previsto il conseguimento delle 
certificazioni informatiche ICDL che hanno lo scopo di proporre ed offrire agli studenti 
l'opportunità di acquisire la certificazione ICDL (International Certification of Digital 
Literacy), riconosciuta a livello internazionale come standard di riferimento per la 
validazione delle competenze digitali di base e avanzate. 





 

VISTO  
che per il conseguimento delle suddette certificazioni si ha la necessità di individuare 
n. 2 esperti interni ed in subordine esterni; 

 
- Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

EMANA 
 

il presente avviso per l’avvio di una procedura di selezione interna e in subordine esterna per 
l’attribuzione di n. 2 incarichi di                            esperti a cui affidare l’incarico di docenza per la preparazione al 
conseguimento della certificazione informatica ICDL. 

 

art. 1 - Oggetto dell’incarico 

La selezione è finalizzata all’individuazione di n. 2 esperti ICDL per lo svolgimento delle seguenti attività: 

 docenza/formazione sui moduli ICDL; 
 supporto alla preparazione degli studenti agli esami; 
 eventuale attività di Esaminatore ICDL (se in possesso dei requisiti); 
 supporto tecnico-organizzativo alle sessioni d’esame. 

art. 2 - La selezione è rivolta a: 

personale di questo istituto, in subordine ad esperti esterni; 

Art. 3 – Requisiti di ammissione 
Alla data di scadenza del presente avviso i candidati devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

Requisiti generali 

 cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell’Unione Europea; 
 godimento dei diritti civili e politici; 
 assenza di condanne penali e di procedimenti penali in corso incompatibili con l’incarico. 

Requisiti specifici 

 diploma di scuola secondaria di secondo grado (o titolo superiore); 
 certificazione ICDL Full Standard o superiore, in corso di validità; 
 esperienza documentata in attività di formazione informatica; 
 eventuale qualifica di Esaminatore ICDL accreditato AICA (titolo preferenziale). 

Art. 4 – Durata e svolgimento dei corsi 
I 2 corsi avranno una durata di n. 36 ore ciascuno e si svolgeranno presumibilmente nel periodo febbraio/maggio 
2026. Il calendario dettagliato sarà concordato con il Dirigente Scolastico e comunicato agli studenti interessati. 
 
Art. 5 – Compenso 
Il compenso orario è stabilito in € 51,09 omnicomprensivo di ogni onere e spesa, secondo quanto previsto dalla 
normativa vigente e dalle risorse disponibili.  
Il pagamento sarà effettuato al termine delle attività, previa presentazione della relazione finale e del registro delle 
presenze. 
 
Art. 6 – Modalità di presentazione delle domande 
Gli interessati dovranno presentare apposita domanda di partecipazione, utilizzando il modello allegato al presente 



 

bando, entro e non oltre il 20/01/2026. 

La domanda (All. A – Tabella titoli – CV) dovrà essere inviata tramite: 

 posta elettronica istituzionale peo saps18000p@istruzione.it o pec saps18000p@pec.istruzione.it ; 

Art. 7 – Criteri di selezione 
In caso di più candidature, la selezione avverrà sulla base del punteggio più alto. 

A parità di punteggio, sarà data precedenza al docente più giovane. 

Art. 8 – Conferimento dell’incarico 
L’incarico sarà conferito tramite formale comunicazione scritta. Il docente incaricato si impegna a svolgere l’attività 
secondo le indicazioni dell’Istituto e a rispettare il calendario stabilito. 
 
Art. 9 – Trattamento dei dati personali 
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), i dati personali forniti dai candidati saranno trattati esclusivamente 
per le finalità connesse alla presente procedura. 
 
Art. 10 – Disposizioni finali 
Per quanto non espressamente previsto dal presente bando, si rinvia alla normativa vigente in materia. 

Il presente bando è pubblicato all’Albo dell’Istituto e sul sito web istituzionale. 
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Tabella A – Titoli di accesso (requisiti obbligatori) 

N. Titolo di accesso Descrizione 

1 Titolo di studio Diploma di scuola secondaria di secondo grado o titolo superiore 

2 Certificazione ICDL Possesso di certificazione ICDL Full Standard o superiore 

3 
Qualifica formatore 
ICDL 

In possesso di qualifica di ICDL Trainer/Formatore rilasciata da AICA o ente accreditato 

4 Esperienza formativa Esperienza documentata nella formazione informatica/ICDL (minimo 1 anno) 

5 Requisiti generali 
Godimento dei diritti civili e politici; assenza di condanne penali incompatibili con 
l’incarico 

6 Competenze digitali Competenze informatiche coerenti con i moduli ICDL oggetto del corso 

Nota: Il mancato possesso anche di uno solo dei titoli di accesso comporta l’esclusione dalla selezione. 

 
Tabella B – Titoli valutabili (criteri di valutazione) 

N. Titolo valutabile Descrizione 
Punteggio 
massimo 

1 Titolo di studio Laurea triennale (5 pt) – Laurea magistrale/specialistica (10 pt) 10 

2 
Certificazioni informatiche 
aggiuntive 

Certificazioni ICT ulteriori rispetto all’ICDL (es. DigComp, Cisco, 
EIPASS, Microsoft, ecc.) 3punti per ogni certificazione fino a un 
massimo di 15) 

15 

3 
Esperienza come formatore 
ICDL 

Attività di docenza/formazione ICDL (3 pt per ogni corso/anno fino a 
un massimo di 30) 

30 

4 
Esperienza in ambito 
scolastico/formativo 

Attività svolta presso scuole, enti di formazione, università 
(3 punti per ogni esperienza fino a un massimo di 15) 

15 

5 
Aggiornamento 
professionale 

Corsi di aggiornamento ICT negli ultimi 5 anni (3 punti per ogni 
esperienza fino a un massimo di 15) 

15 

6 Esperienze professionali ICT 
Attività lavorative in ambito informatico coerenti con il profilo (3 
punti per ogni esperienza fino a un massimo di 15) 

15 

Totale punteggio massimo: 100/100 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Allegato A 
 

Al Dirigente Scolastico  

LICEO “B. RESCIGNO” VIA VIVIANO, 3  

ROCCAPIEMONTE (SA) 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DI ESPERTI INTERNI ED IN SUBORDINE ESTERNI PER 
CORSI DI PREPARAZIONE AL CONSEGUIMENTO DELLA CERTIFICAZIONE INFORMATICA ICDL 

 
 
 

Il/La sottoscritto/a _________________________________________ 

 

nato/a ______________________________________  prov. _______ 

 
il    e residente in  ________________________________________________   
 
prov.  ______     CAP  ________________ 
 

Tel. cellulare  ______________________            e-mail  ________________________________ 

 

Cod. Fiscale_________________________________ 

                                                                    

cod. IBAN 

____________________________________ 

 

C H I E D E 

 
di essere ammesso/a alla procedura di selezione in qualità di ESPERTO per un corso di preparazione al 

conseguimento della certificazione informatica ICDL (International Certification of Digital Literacy): 

 

□ PERSONALE interno all’istituzione scolastica  
 

□  PERSONALE esterno all’istituzione scolastica 
  

 

 
data, _____________________ 

                                FIRMA 

 

                                                                                                                       ______________________________ 

 

 

 

 

 



 

Tabella B – Titoli valutabili 

 

 

N. Titolo valutabile Descrizione 
Punteggio 
massimo 

Punteggio 
autodichiarato 

Punteggio 
assegnato 

1 Titolo di studio 
Laurea triennale (5 pt) – Laurea 
magistrale/specialistica (10 pt) 

10 
  

2 
Certificazioni 
informatiche aggiuntive 

Certificazioni ICT ulteriori rispetto 
all’ICDL (es. DigComp, Cisco, EIPASS, 
Microsoft, ecc.) 3punti per ogni 
certificazione fino a un massimo di 
15) 

15 

  

3 
Esperienza come 
formatore ICDL 

Attività di docenza/formazione ICDL 
(3 pt per ogni corso/anno fino a un 
massimo di 30) 

30 
  

4 
Esperienza in ambito 
scolastico/formativo 

Attività svolta presso scuole, enti di 
formazione, università 
(3 punti per ogni esperienza fino a un 
massimo di 15) 

15 

  

5 
Aggiornamento 
professionale 

Corsi di aggiornamento ICT negli 
ultimi 5 anni (3 punti per ogni 
esperienza fino a un massimo di 15) 

15 
  

6 
Esperienze professionali 
ICT 

Attività lavorative in ambito 
informatico coerenti con il profilo (3 
punti per ogni esperienza fino a un 
massimo di 15) 

15 

  

 

 
data, _____________________ 

                                FIRMA 

 

                                                                                                                       ______________________________ 
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